
PROGRAMME DE FORMATION

Élaborer des communiqués de presse percutants pour une diffusion 
efficace

2 jours
21,00 heures

Public visé
Toute personne amenée à écrire et diffuser des informations (communiqués ou dossier de presse) à la 
presse

Pré-requis
Avoir un objectif de diffusion presse

Objectifs pédagogiques
POURQUOI SUIVRE CETTE FORMATION ?
Clair, rapide, efficace : diffusion possible !
Le destin du communiqué de presse, c'est la poubelle. Sauf exception, son destin est plié. Il ne sera pas 
publié. Les causes multiples échappent souvent à l'expéditeur. Mais parfois, une fenêtre favorable 
s'ouvre, vite ratée à cause d'une mauvaise rédaction.
Comprendre, ranger et sélectionner l'information dans un communiqué de presse : des techniques 
claires et rigoureuses améliorent son espérance de vie. Pour espérer sa diffusion, il faut parler la langue 
des journalistes.
OBJECTIFS DE LA FORMATION 

• Savoir construire un article d'information.
• Accélérer son travail éditorial.
• Titrer un sujet.
• Optimiser ses chances de voir son information diffusée.

Programme de la formation 
7h de formation en autonomie (e-learning) + 14h de formation en classe virtuelle
Catégories de communiqués

• Choisir son type de communiqué de presse : évènementiel, annonce, factuel, bilan…
• D'abord le communiqué, ensuite le dossier de presse.

Informer
• Déterminer letype d'information, l'occasion, le destinataire, les délais
• Définir le message essentiel : qui fait quoi, où, comment, pourquoi ?
• Déterminer l'angle, se référer à la formation
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• Pourquoi choisir le titre informatif ?
Rédiger comme un journaliste

• Écriture informative : courte et concrète.
• Rigueur de vocabulaire, syntaxe sobre et ponctuation efficace.
• Présentation

✭ Comment présenter et construire son communiqué.
✭ Mentions indispensables pour faciliter l'utilisation du communiqué.

• Réécrire des communiqués de presse
✭ Adapter son communiqué de presse au Web.
✭ Comment diffuser un communiqué de presse en ligne.

Moyens et supports pédagogiques
Support de formation remis au format PDF et tout autre support pédagogique sur l'extranet personnel 
du stagiaire

Modalités d’évaluation et de suivi
La formation fait l'objet d'une évaluation du niveau initial de chaque stagiaire vis à vis des prérequis et 
objectifs de la formation
La progression en cours de formation fait l'objet d'une évaluation constante de chaque stagiaire sur les 
objectifs de formation abordés.
L'atteinte des objectifs pédagogiques de formation est évaluée à la fin de chaque formation.
La formation est évaluée à l'issue de la formation : questionnaire à chaud et à froid.
Un certificat de réalisation est transmis  au stagiaire à l'issue de la formation.
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