
PROGRAMME DE FORMATION

APIDAE : Administrateur local
1 jours

7,00 heures

Public visé
Référents Apidae pour le réseau.
Leurs droits d'accès aux fonctionnalités de la plateforme sont étendus par rapport à ceux des autres 
utilisateurs

Pré-requis
Disposer d'un ordinateur portable avec un compte utilisateur membre pour accéder à Apidae.
Les droits individuels nécessaire pour cette formation sont : Gestionnaire d'objets + Valideur d'objets + 
Affectation de critères internes

Objectifs pédagogiques
• Enjeux du réseau et son organisation
• Rôles techniques et organisationnels de l'administrateur local
• Réflexion stratégique

Programme de la formation 
Apidae et son organisation

• Le réseau Apidae
• Les conditions Générales d'utilisation
• Les outils de communication : Annuaire & Annonces
• Le rôle de l'admin local

Gestion de votre membre et ses utilisateurs
• Le membre Apidae
• Périmètre de saisie et territoire de recherche
• Gestion des utilisateurs et des permissions
• Gestion des notifications automatiques

Assistance et hotline utilisateurs
• L'aide en ligne
• Fonctionnement de la hotline
• Apidae Status
• Demander un critère ou proposer une évolution

Organisation de la donnée
• Les types d'objet
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• Les entités
• Le référentiel- Thésaurus
• Les critères internes
• Les descriptifs privés
• Les aspects
• La base de lieux
• La traduction : QuickTrad

Recherche intuitive et personnalisation
• Personnaliser votre interface 
• Enregistrer une recherche ou liste/les favoris
• Personnaliser les modèles d'export et mail

Administratif et juridique
• RGPD et droits photos

Diffusion de ma donnée
• Service de consentement
• Data Tourisme
• Widgets

Modalités pédagogiques
• Apports théoriques
• Exercices pratiques

Moyens et supports pédagogiques
Support de formation remis au format PDF et tout autre supports pédagogiques  sur l'extranet 
personnel du stagiaire

Modalités d’évaluation et de suivi
La formation fait l'objet d'une évaluation du niveau initial de chaque stagiaire vis à vis des prérequis et 
objectifs de la formation
La progression en cours de formation fait l'objet d'une évaluation constante de chaque stagiaire sur les 
objectifs de formation abordés.
L'atteinte des objectifs pédagogiques de formation est évaluée à la fin de chaque formation.
La formation est évaluée à l'issue de la formation : questionnaire à chaud et à froid.
Une certificat de réalisation est transmis  au stagiaire à l'issue de la formation.
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